
附件4：

优秀QC小组成果资料规格及要求

	标题:居中,2宋加粗
企业名全称+小组名简称:居中，4楷
● 正文5号宋体，单倍行距；
● 小标题（如工程概况、选题理由等）5黑；
● 图表名称用小5黑，表格名称放在表格上方，图的名称放在图的下方；

● 图表中的字体根据图表大小而定，一般与正文相同，也可采用小5或6宋；
● 计量单位（mm、kg等）、时间（年月日）写法要统一。


说 明: 

1.采用Word格式，10页内；页面设置为A4（21×29.7cm），页边距约2cm，不要页眉、页脚，不用彩色排版；统计工具和方法以外的图表、图片可省略。

2.企业和小组名称为“XX公司XX QC小组”。（企业名称要全称，QC小组名称放在企业名称下方）。

3.本Word文本备选《2025年度杭州市建筑工程优秀QC小组成果选编》，同时作为成果评价的依据。请申报小组按照此格式整理，书面资料装订简洁。


